Der Gehérlosenverband Minchen und Umland e.V. ist die Interessenvertretung der Gehérlosen und Gehorlosen-
vereine aus Munchen und dem Umland. Zu unseren Serviceleistungen gehort die die Vermittlung von Gebardensprach-
dolmetschenden in Munchen und der Region 14 und Klarung der Kostenlbernahme.

Unser Team sucht Sie als:

Verwaltungskraft (m/w/d)

(Teilzeit 20 bis 35,00 Std bzw. verhandelbar)

(Beginn verhandelbar)

STARKE AUFGABEN

e Vermittlung der Gebéarden-
sprachdolmetschenden
Terminkoordinierung

e vermittlungsbezogene
Statistiken und Berichte

e Verwaltung der Stiftungs-
und Forderzuschisse

e Zusammenarbeit mit
Behdrden und Kosten-
trager fur die Kostenklarung

o Netzwerk- und
Offentlichkeitsarbeit,
Gremienarbeit

e  Mitwirkung bei Organisations-
und Qualitatsentwicklung

e Recherche, Telefonate

BESTE VORAUSSETZUNGEN

e Abschluss einer kauf-
mannischen Ausbildung
oder vergleichbare Quali-
fikationen

e Kenntnisse der spezifischen
gesetzlichen Grundlagen

e gute EDV-Kenntnisse (MS-Office-
Programme)

e Belastbarkeit, Teamfahigkeit
und Bereitschaft zur fach-
Ubergreifenden Zusammen-
arbeit

e Kommunikationsfahigkeit,
Umgang mit Klient*innen

e Kenntnisse der Deutschen
Gebardensprache oder Bereit-
schaft, sie zu erlernen.

e Kenntnisse uber die
Sozialisationsbedingungen
Gehodrloser, die Kommunika-
tionsform und die Kultur der
Gehorlosen sind winschenswert

AUSGEZEICHNETES UMFELD

Wir sind ein innovativer, sozialer
Verband mit Gber 25
Beschaftigten.

Wir investieren mit einem
Weiterbildungsangebot in die
fachliche und persoénliche
Entwicklung der Mitarbeitenden.
Wir bieten lhnen eine Reihe von
Zusatzleistungen, die ganz auf
Ihre Bedurfnisse abgestimmt
sind: Eine zeitgerechte
Altersversorgung gehort fir uns
ebenso dazu wie MaSnahmen
zur Vereinbarkeit von Familie
und Beruf, zum Beispiel mit
unseren flexiblen Arbeitszeit-
modellen oder der Méglichkeit
einer Teilzeit-Homeoffice.

Wir orientieren uns nach dem
offentlichen Dienst / TVOD.
Jahressonderzahlungen,
betriebliche Altersvorsorge, VWL,
Beihilfe sind flr uns wichtig.

Fur Ihren Erfolg bieten wir lnnen beste Rahmenbedingungen!

STARTKLAR? KONTAKT

Dann schicken Sie uns eine schriftliche Bewerbung gerne per E-Mail Helen Wollstein-Gouba
Gehorlosenverband Miinchen und Umland e.V. Skype (Video): gmubuero

z.Hd. Frau Cornelia von Pappenheim T: 08999 2698- 10

Lohengrinstr. 11 - 81925 Mlnchen RN
Mail: office@gmu.de -
—
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